Guatemalo, 30 de alwil 2015

Seno

Francisco Javier Avddénw Quegada
Viceministro-del Deporte y laRecreacidn
Sw Despacho,

Respetolle Sevor Viceministio:

De lov moanera may alentor me dirijo- v wsted cown el proposito- de
presentowle mii informe de actividades conforme Lo estipudar env el
Contrato Administrativo; pov servicioy Profesionaley No. 193-2015
aprobado medionte Acuwerdo  Ministerial  Nibmero-  34-2015
corvespondiente al mes de abril y para el cobro- de misy honorarioy
estoy presentondo-foctuuw serie “A” No- 65.

Acdtvidades Realizadas:

I. Asesoras desde s drea de competencicw en el desawrrollo de
Uneamientoy que apoyew el cuumplimiento de lay actividades
relacionedes oo Archivo de Documentos:

N

. Asesoror ervv el desourrollo de politicay que agilicen el manejo y
cuchivo-de Loy docuwmentoy que ingrescn

w

- Asesorar en el descurollo de lineaumientos que optumicens el
control y manejo- de lov informaciow que ingrescw y egresou

4. Atender oo consultng internas y externas de sw competencio,
5. Rendir informey de loy solicitiudes gue ingresan.

6. Asesorai e el descrrolleo de parametiroy que defincn el analisiy Yy
respuestor de lay solicitudey que ingresen.

7. Brindar asesorio pouce lo mejores en loy lineaumientoy gue
permiton Lo corvectov custodia, preservacidm y admindstiracicn

de loy documentos you ingresadoy y de nuevo ingreso:

8. Asesoranr ew el desowrollo-de ww sistemor de archivo digitol.




9.

Asesovar ew el desauwrrollo- de lineamientos que oplimicen lev

clasificaciow y ordencmientr de docwmentoy cuando e lo-
requierc,
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Busquedar y reproduccion de informocion solicitadeo por Lo
Direccicn de Areay Swstontivas, relacionada a: actividades
realigaday dwrante el afo-2011. (29 actividades:)

Busqueda y reproduccion de informecicn requeridas pov la
Jefatuwra Financiero.

Planificacidrny organizacion y supervisgion de actividades del
personal de lo Unidad de Archivo central como el anexo-
ubicado-ew oy bodegouy del N oo

Busquedeos y reproduccion de informacicn solicitadeor por Lo
Delegocion de Recursoy Humanoy expedientes de personal de
bajor (4#5)

Busquedas y reproduccidn de informacicn solicitadeo por la
Direccicw de Infroestiructura Fisica, relacionada:

Atencidnw de wsuorioy internosy de loo Direccicn General del
Deporte y lav Recreacion, Diveccidn de Infraestructuve  Fisico
Control de Proyectos;, Direccidon Areas Sustontivas, Reciursos
Hunmainos:

Serescanearon 53 expedientes cov informacicn de lev DGDR de loy
oy 202, 2013 y 2014,

Busqueder y veproduccion de informacion solicitada por la
Direcciovw Adminisirativar Finounciesc,

Ingreso-de 97 registroy o lev base de datoy de DGDR, expedientes
de loy ooy 2012, 2013 y 2014
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